
 

Terminbuchungen über IServ 

Zukünftig sollen an der Heinrich-Wilhelm-Olbers-Grundschule Wahlen, wie z. B. die 

Auswahl der Ganztags-AGs, die Früh- und Spätbetreuung sowie die Buchungen von 

Gesprächsterminen im Rahmen der Elternsprechtage, über IServ abgewickelt werden. 

Damit werden viele Kopien eingespart und der Verwaltungsaufwand des Schulpersonals 

minimiert. 

Folgendermaßen lässt sich ein Termin für den Elternsprechtag buchen: 

1. Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und
Passwort bei IServ an.
Dabei müssen Sie den Elternaccount verwenden!

2. Öffnen Sie im Menü alle Module, indem Sie mit
der Maus auf das entsprechende Feld klicken.
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3. Es erscheint der Unterpunkt Kurswahlen. 
Klicken Sie auf dieses Feld .

4. Auf der rechten Seite des Bildschirmes sehen Sie 
eine Übersicht über aktuelle Wahlen. Wählen Sie 
die entsprechende Wahl aus. 

5. Nun erscheint ein Überblick über die vorhandenen
Termine. Sie haben jetzt die Möglichkeit Ihren
persönlichen Termin zu wählen.

Dazu rechts oben das Feld  Jetzt wählen

betätigen.

7. Klicken Sie rechts auf Bitte wählen...,
wählen Sie Ihren gewünschten Termin aus,
bestätigen Sie ihre Wahl und schicken Sie diese
ab.

8. Sollte Ihr gewählter Termin schon vergeben sein,
müssen sie sich einen neuen Termin aussuchen.

9. Bei erfolgreicher Wahl ändert sich das Fenster
wieder und Ihr gebuchter Termin erscheint rechts
oben in dem Feld.

Die Wahl ist abgeschlossen. Sie bekommen keine Rückmeldung durch die Schule.  
Ihr gewählter Termin ist fest gebucht. Sie können Ihren Termin bis zum Abschluss der 
Wahl selber ändern. 

Bei Rückfragen melden Sie sich bitte bei Ihrer Klassenleitung oder unserem 
Administrator Herrn Köhler (admin@h-w-olbers.de). 
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